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“UBND QUAN HA BONG_ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VAN BAO Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 116/KH-MNVB

Ha Dong, ngay 04 thang 10 ndam 2024

KE HOACH
Trién khai thwe hién Quy ché dan chii truwong hoc
Nam hoc 2024 - 2025

Cdn cir Ludgt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cia Quéc hoi nuée CHXHCN
Viét Nam v/v ban hanh Ludt Thuc hién ddn chu o co so; Quyét dinh s6 346/0D-
TTg ngay 06/4/2023 cia Thi tuéng Chinh phii ban hanh ké hoach trién khai thi
hanh Ludt Thuc hién dan chu ¢ co so;

Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 (Nghi dinh sé6 04/2015/ND-CP)
cua Thu tuéng chinh phu vé thuc hién déan chi trong hoat dong cua co quan hanh
chinh Nha nuée va don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023 ciia Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu cia
Luat Thuc hién ddn chu o co so; :

Théng tu sé 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé GD&PT Hudng din
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co so gido duc cong lap;

Théng tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 cua Bé GDDT ban hanh
Quy ché thuc hién cong khai doi véi co sé gido duc va dao tao thuéc hé tho"ng gido
duc quéc din;

Cén cir Ké hoach sé6 185/KH-UBND ngay 31/5/2023 cua UBND quén Ha
Déng vé trién khai thi hanh Ludt dan chii co sé;

Cén cir s6 120/KH-PGDDPT ngay 04/10/2024 cua Phong Gido duc va Pao tao
(GDDT) qudn Ha Dong xdy dung Ké hoach veé viéc xdy dung, trién khai va thuc
hién Quy ché dan chii (QCDC) trong cdc truong Mam non (MN), Tiéu hoc (TH),
Trung hoc co s¢ (THCS) ndm hoc 2024-2025

Cén cir Quyét dinh s6 87/QD-MNVB ngay 18/9/2024 cia truong Mam non
Van Bao vé viéc thanh Idp Ban chi dao thuc hién quy ché dan chii ndm hoc 2024 -
2025;

Can cu tinh hinh thuc té, Ban chi dao thuc hién quy ché dan chu cua truong
mam non Van Bao xay dung K& hoach thuc hién Quy ché dan chi trong hoat dong
cta don vi nam hoc 2024 - 2025 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Thuc hién Quy ché dan chu 1a nhiém vu quan trong, thuong xuyén, déc
biét 1a trach nhiém cua nha truong trong viéc tiép tuc phd bién, quan triét day du
chu truong, quan diém cia Dang, Nha nudc vé nhimg ndi dung co ban cia Quy




ché déan chu dén can b, vién chirc, lao dong hop déng; déng thoi tang cuong su
lanh dao, chi dao phdi hop thuc hién cua cac td chirc doan thé trong nha truong.

2. Viée thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua nha truong dam bao
tinh cong khai, minh bach. Phat huy t6t quyén lam chi cia can bo, vién chirc, lao
dong hop dong trong hoat dong ctia don vi gin lién véi su hoat dong cua dang 2
chap hanh nguyén tic tap trung dan chu, thuc hién ché do thu truéng dac biét Ia
nang cao trach nhiém cua Hiéu truéng nha trudng.

3. Thye hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudong dé xdy dung
ddi ngil cdn by, vién chirc ¢6 du ning luc, pham chat, [am viéc hiéu qua, ngan chan
va phong chdng tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sich nhidu nhan dan
dap (mg yéu ciu, nhiém vu trong thoi ky méi.

4. Thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong phai gin voi thuc hién
nhiém vu chinh tri, chuyén mén, cong tadc Cai cach hanh chinh; Dan van chinh
quyén; Nghi quyét Trung uong 4 khoa XI va khoéa XII; Quy dinh sé 08-QD/TW
ngay 25/10/2018 cua Ban chdp hanh Trung wong; viéc “Hoc tdp va lam theo tu
tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh” va thuc hanh tiét kiém, phong chéng
tham nhiing, lang phi.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Tiép tuc ddy manh cong tac tuyén truyén, quan triét Nghi dinh sé
04/2015/NDB-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé& thuc hién dan chii trong hoat
dong cuia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sur nghiép cong lap; Nghi dinh s
149/2018/ND-CP ngay 7/11/2018 ciia Thi tuéng Chinh pht quy dinh chi tiét
Khoan 3, Diéu 63 ciia B Ludt lao dong vé thuc hién quy ché dén chi tai noi lam
viéc; Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/1/2016 ctia Thanh iy Ha Noi trong dfiy manbh,
nang cao chét lugng, hiéu qua viéc xdy dung va thuc hién QCDC:;

2. Thudng xuyén ra soét, kip thoi bd sung cac vin ban cu thé hoa quan diém,
chii truong ctia Pang vé dan chii xa hoi chu nghia trong céc quy dinh cta phép luat,
chinh séch cu thé. Nha truong thuc hién ra soat, sira déi bo sung, xdy dung quy ché
thuc hién dan chi, kién toan ban chi dao dé thuc hién cac nhiém vy, cac linh vuc
hoat dong cu thé ctia nha trudng, nhét 1a cac linh vuc c6 lién quan truc tiép dén
quyén va loi ich ciia can b, vién chirc, lao dong hop dong, nhan dan, phu huynh
hoc sinh.

3. Néng cao vai trd lanh dao cta Ban chi dy va trich nhiém cta Hi¢u trudng
nha trudng trong viéc thuc hién Quy ché dan chu; phét huy quyén lam chu cua doi
ngii can b, vién chirc, lao dong hop ddng trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

4. T6 chirc hoi nghi céan bg, vién chirc, nguoi lao dong trong nha trurong theo

quy dinh, ddm béo chat lugng, hiéu qua. Kién toan, cling ¢d va ddi mai phuong
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thirc hoat dong cua Ban chi dao thuc hién Quy ché dan ch; xay dung ndi dung, ké
hoach cong tac, quy ché hoat dong ctia Ban chi dao thuc hién dan cha trong truong.
Duy tri va nang cao chét luong hoat dong ctia céc to chirc doan thé va Ban thanh
tra nhan dan, phat huy vai tro dai dién cho quyé“:n loi cia can b, vién chic, 3 lao
dong hop dﬁ“mg tao khong khi dan chu, coi md, doan két trong noi bo, déy manh
cac phong trao thi dua phén dau hoan thanh t6t nhiém vu cong tac cta nha trudong
gén viéc thue hién Quy ché dan chu véi viéc thuc hién Nghi quyét Trung uong 4
khoa XI vé& "Mot s6 van dé cip bach vé xay dung Dang hién nay" va Nghi quyét
Trung wong 4 (khéa XII) vé ting cudng xay dung, chinh d6n Dang; ngin chan, day
1t sw suy thodi v& tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i sdng, nhimg biéu hién "ty dién
bién", "tur chuyén hoa" trong ndi bd; viéc "Hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc,
phong cach H& Chi Minh". Nang cao ¥ thire thyc hanh tiét kiém, tinh than du
tranh phong, chéng tham nhiing, 1ng phi, quan liéu, ctra quyén. Nang cao nang luc,
hiéu luc, hidu qua quan 1y nha nudc cia don vi; doi méi tac phong, 18 16i lam viéc
theo hudng dan chii hoa va cong khai héa; phat huy tinh than trach nhiém, y thic
phuc vu nhan din cua ddi ngii can bg, vién churc, lao dong hop dong.

5. Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién Quy ché
dan chu trong trudmg. Két hop kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat
dong cua co quan vai cong tac cai cach hanh chin; tiép tuc duy tri va thuc hién t6t
trong viéc tiép nhan va giai quyét cac thi tuc hanh chinh; d4y manh tmg dung khoa
hoc cong nghé thong tin, tao diéu kién thuan loi nhét cho td chirc, phu huynh hoc
sinh. Thuc hién tiép cong dan theo quy dinh, kip thoi giai quyét don thu, khiéu nai,
td céo cua cong dan, khong dé tinh trang khiéu nai ton dong, kéo dai; thuc hién tbt
2 bd quy tic img xir trénb dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Tang cudng cong tac gido duc chinh tri, tu tuéng, dao dirc 161 séng va cac
hoat dong dao tao bdi dudng, nang cao ning luc vé chuyén mén nghiép vu cho doi
ngii can by, vién chirc, lao dong hop dong, can bo kiém nhiém gép phan nang cao
chét luong hiéu qua cong tac tham muu, trién khai thuc hién cac chu truong cia
Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc va dap img yéu cau dbi méi, phat trién
cua nha truong.

111. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac tb chic doan thé, 2 t6 chuyén mén, té Van phong cin cir ndi dung ké
hoach nay, xdy dung ké hoach cu thé dé t6 chiic thuc hién gin véi chuyén mén va
ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024 — 2025.

2. Ché dd bao cao: Cac t so két trude ngay so két hoc ky I, tong két bao cao

két qua thuc hién Quy ché dan chu vé Ban chi dao trudc khi tong két nam hoc
2024 —2025.




3. Ban Chi dao Quy ché dén chi truong Mam non Van Béo theo doi, kiém
tra, don ddc cac Té chuyén mén thuc hién nghiém ké hoach nay. Ban Chi dao Quy
ché dan chu cta truong c6 chire nang tham muu gidp lanh dao truong cong tac chi
dao vé vie xdy dung, thuc hién Quy ché dan chu trong toan truong, dong thoi thuc
hi¢én nhiém vu cia Ban Chi dao Quy ché dan chu; Hudng dan, kiém tra, so két,
tng két danh gia vé viéc thuc hién Quy ché dan chi ciia nha truong theo quy dinh.

IV. KE HOACH PHAN CONG CU THE:

1. B/c Ta Thi Vin Trang: Hi¢u truéng - T ruong ban

- Dur thao ké hoach phan cong tirng thanh vién trong Ban chi dao.

- T6 chie phan cong thuc hién nhitng quy dinh vé tréch nhiém cia tung
thanh vién trong Ban chi dao.

- Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh cta nha trudng theo quy dinh ciia nha
nudc. Cong khai céc quyén lgi, ché do, chinh sich, d4nh gia cubi nim cua
CBGVNV trong nha truong. Kién quyét ddu tranh chéng nhitng hién tuong tiéu
cuc, tham nhiing trong nha truong, vi pham quy ché quan ly tai san cong trong nha
truong, quan triét téi 100% CBGVNV trong nha truong thuc hién nhiing quy dinh
trong phép Iénh chéng tham nhiing, phép Iénh thuc hanh tiét kiém.

- Huéng dan, don déc, kiém tra hoat dong ctia cdc thanh vién trong viéc thuc
hién QCDC va giai quyét kip thoi nhing trudng hop mét, hu héng tai san, nhitng
kién nghi cia gido vién, nhan vién theo ding thdm quyén duoc giao. Phéi hop
cdng doan cong doan t6 chirc Hoi nghi CBVC 01 nam hoc/01 lan.

- XDKH déu tur, mua sim, bé sung CSVC ctia nha truong va cac HD khéc.

- Xay dung ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d§, chuyén mén
nghiép vu cho CBGVNV.

- Xay dung céc bién phép t6 chirc phong trao thi dua hang niam, 1& 16i lam
viéc, ndi quy, quy ché trong truong. Kiém tra CBGVNV sir dung, bao quan tai san
DDDC trong trudng. Bio cédo so két, tong két theo dinh ky trong nim hoc.

2. D/e Llro'ng Thi Tuyén: Phé Hiéu tm’o’ng - Pho ban

-Két hop t6t voi BCD tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc hién tét,
kién quyét diu tranh chong nhitng hién tugng gay beé phai, mat doan két, ctra quyén
» quan liéu va nhitng hoat déng khéc vi pham dan chu, ky cuong né nep trong nha
truong.

- Két hop cung Trudng ban xay dung ké hoach dé té chire thuc hién.

- Chi dao tbt cong tac cham séc nudi dudng cua nha truong. Hoan thanh tét
céng viéc dugc glao

- Thuc hién tét cac nhiém vu va quyen cua GVNV theo quy dinh cia Luat
gido duc. Phat huy gitr gin phim chét, uy tin ctia nha truong. Phéi hop t6 chirc tét




cac ngay hoi, ngay 1€ cta GV va hoc sinh. Chi dao tHt cong tac nudi dudng cua
nha truong,

- Hoan thanh tt cong viée dugc giao.
3. D/c Pham Thi Anh ha: Phé Hiéu tru'o'ng - Pho ban
- Két hop tot véi BCD tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc hién tét,

kién quyét déu tranh chéng nhing hién tugng gay beé phai, mat doan két, cira quyén

» quan liéu va nhimg hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha
trudng.

- Két hop cung Trudng ban xay dung ké hoach dé t3 chirc thuc hién.

- Xay dung ké hoach chuyén mén, ké hoach thuc hién cac chuyén dé theo ké
hoach ctia nha truong, ctia Phong GD&DT.

- Xay dung ké hoach hoat dong theo cac chuyén dé
- Chiu trach nhiém vé ndi dung chuong trinh bdi dudng chuyén mén cho
gido vién.
- Theo ddi, ghi chép hé thong sb sach, thi dua, ké hoach nim hoc, ké hoach
& thang, tuyén sinh, bio cao thuc hién cac chuyén dé ..

- Truc tiép kiém tra danh gia gido vién theo d;nh ky, dot xuit, xép loai giao

RUC vién hang nim.
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AN L - Chi dao tot cong tac chuyén mon cua nha truong. Hoan thanh tot cong viéc
- dugc giao.

- Thuc hién t6t cac nhiém vu va quyén cia GVNV theo quy dinh cta Luat
gido duc. Phat huy giir gin phdm cht, uy tin ctia nha truong. Phéi hop t6 chirc tét

cac ngay hoi, ngdy 1€ cia GV va hoc sinh. Chi dao t6t cong tac chuyén mon cua
nha truong.

- Hoan thanh 6t cong viéc duge giao.

4. B/c Pham Thi Thiy: Ké todn — Uy vién (Thu ky)

- Tham muu vé c6ng tac tai chinh trong nha trudng véi chu tai khoan theo
ding huéng dan cla cac cip, thuc hién theo nguyén tic tai chinh, ding phap lut.

- Pam bao thyc hién diy du ché do chinh sach cia CBGVNV hop phap,
chinh déng va theo dung hién hanh.

- Tuyén truyén t6i toan thé CBGVNV trong trudng nang cao tinh than trach

nhiém, thuc hién tét nhitng quy dinh trong phap Iénh phong chong tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém.

- Phéi hop v6i Ban chi dao dé quan ly tét tai san trong truong, cé trach

nhiém vao sb theo ddi CSVC, lam day du thu tuc mua siim, thanh ly, tinh toan
khéu hao tai san theo dung quy dinh tai chinh.

- Két hop t6t véi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thue
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hién t6t. Kién quyét ddu tranh chéng nhitng hién tuong gy bé phai, mat doan két,
ctra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhiing
hoat dong khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

5. D/c Tran Thi Bic: TTND - Uy vién

- C6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc mua sim, bd sung tai san cda nha
truong, kiém tra viéc thuc hién quy ché quan ly tai san cong cia CBGVNYV, cé
trach nhiém ling nghe ¥ kién cta quan ching, phat hién nhimng vi pham quy ché
quan ly tai san cong trong nha truong dé dé nghj truong ban giai quyét. Truong
ban khéng giai quyét dugc, c6 quyén béo cdo cdp trén clia nganh theo phan cép
quan ly dé xin y kién chi dao giai quyét.

- Kiém tra GVNV trong nha truong sir dung va bao quan tai san, d6 dung db
choi dugc ban giao.

- Phéi hop tét véi Ban chi dao kién quyét ddu tranh chdng nhitng vi pham
trong viéc quan ly tai san cong.

- Két hop tét véi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc
hién tét. Kién quyét diu tranh chéng nhimng hién tuong gy bé phai, mat doan két,
clra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhiing
hoat dong khéc vi pham dan chui, ky cuong né nép trong nha truong.

- Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

6. D/c Pham Minh Haing - TT té nuéi - Uy vién

- C6 trach nhiém quan triét nhan vién sir dung, bao quan tét tai san, CSVC
cua nha truong.

- Két hop tt v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc
hién tét. Kién quyét ddu tranh chéng nhitng hién tuong gy beé phai, mat doan két,
clra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhimg
hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

- Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

7. B/c Nguyén Thi Quyén - Dai di¢n cha me hoc sinh — Uy vién

- C6 trach nhiém t6 chirc, thu thap y kién déng gop cua cha me hoc sinh
dé cing nha truong giai quyét nhing van dé sau:

+ Noi dung cong viéc ¢6 lién quan dén sy phdi hop gifta nha truong va gia
dinh dé giai quyet nhitng viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.

+ Véan dong céc bac p/h hoc sinh thuc hién cac cha truong, chinh
sach, ché dé ma hoc sinh duoc huong hodc nghia vu déng gép theo quy dinh.

+ Vén dong cac béc phu huynh hoc sinh thuc hién tét cac hoat dong
XHHGD ¢ dia phuong.

+ Dai dién cho cha me tré c6 phan 4nh trao di déng gop y kién truc tiép voi




Y/

nha trudng, voi GV hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé nhirng véan dé
lién quan dén cong tac chim soc trong nha truong.

8. D/c Nguyén Thi Hong: Té trudng t6 Mau gidgo lén (5 - 6 tuéi) - Uy vién.

- T4 chire quan triét toi toan thé CBGVNV trong truong nang cao chat luong
sinh hoat, thyc hién nhimg quy dinh trong Phap 1énh chéng tham nhiing; Phap Iénh
thye hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia céc phong trao thi dua ciia cac cip véi két
qua cao.

- K&t hop tét véi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc
hién tt. Kién quyét du tranh chéng nhing hién twong gay bé phai, mat doan két,
cra quyén, quan lidu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhimng
hoat dong khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

9. B/c D6 Thi Ha: Bi thu chi doan thanh nién - Uy vién

- T/c quan triét t6i doan vién TN nang cao chit lugng sinh hoat, thuc hién
nhing quy dinh trong Phap lénh chéng tham nhiing; Phap 1énh thuc hanh tiét kiém,

nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua ciia cac cap véi KQ cao.

- Két hop &t v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc
hién tét. Kién quyét d4u tranh chéng nhitng hién tugng gay bé phai, mit doan két,
cira quyén, quan lidu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhimg
hoat dong khéc vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong,

II. KE HOACH THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU:

TT | Thang Noi dung cong viéc Ngudi thre hién | Két qua
- Thanh 1ap Ban chi dao - Db/c  Trudng
1 | 9/2024 |- Xay dung du thao quy ché ban.
- Tap hop dé xuét bd sung, thay thé | - Ban chi dao
tai san, DPDDC céc 16p. - GVCN céc lop
- Hop Ban dai dién CMHS va phu |- BGH va GV
huynh cac 16p lan 1. céac 16p.
- Thong qua H6i nghi CBGVNV - HT; CTCb
- Hop Ban chi dao dé trién khai |- D/c Trudng
nhiém vu cac thanh vién. ban.
- Ban hanh QCDC t6i toan thé |- Cac thanh vién
2 | 10/2024 | CBGVNYV trong nha truong. trong BCD
- Phéi hop van dong CBGVNV |-BCD
TH. -Ple ké toan
- Ban giao BDDDC céac 16p, ky nhan
giao trach nhiém tirng thanh vién.
- Tiép tuc quan triét QCDC téi | - Ban chi dao
100% CBGVNYV trong truong.
3 11- - Photo giri vé& cac tb va cac thanh | - B/c Phé ban
12/2024 | vién dé thuc hién va theo dbi, kiém




tra, giam sat.

- Hop BCD rat kinh nghiém va giai
quyét nhimg van dé phat sinh trong
NT (néu c6), phat huy nhimg viéc
lam t6t, khéc phuc nhimg ton tai.

- Pl
ban.

Trudng

1=
4/2025

- Két hop so két hoc ky 1. Phuong
hudng hoc ky 11

- So két 03 thang XD va TH
QCDC.

- Béo cdo KT viéc st dung, bao
quén tai san cong lan .

- Bdo cdo thanh tra lan I.

- T6 chirc hop p/h toan truong lan
2.

- Ban chi dao

- D/c  Truodng
ban. :
- B/c Pho ban, ké
toan.

- B/c TTND

- GV cac ldp.

5/2025

- Hop BCD rit kinh nghiém, danh
gid viéc HT cong viéc cua thanh
vién.

- Théng ké tai san cudi nam trong
toan truong; Tong két nam hoc;

Xay dung két hoach sira chita trong
he.

- Bao cdo KT viéc sir dung, bao
quan tai san cong lan I1.

- Téng két thuc hién QCDC.

- Dl
ban.

- D/c Trudng ban
va d/c phé ban +
ké toan.

- B/c Pho ban +
Ké toan.
- DPlc
ban.

- GV cac l6p.

Trudng

Trudng

9/2025

- Cén ctr vao bao céo kiém tra viéc
sir dung, bao quan lan I, xin y kién
déng gdp, bd sung vao ban QCDC
cho phu hop v6i dic diém nha
truong. Xin y kién cac doan thé va
cac to.

- B/c Trudng ban
cung cac thanh
vién trong Ban
chi dao.

Trén day 1a K& hoach thuc hién Quy ché dan chu trong nha truong nim hoc
2024 - 2025, yéu cau céc td chirc doan thé, cac td nghiém tdc thuc hién. Trong qua
trinh t6 chic thyc hién ké hoach ¢6 vén dé cin didu chinh, bé xung Ban chi dao
thuc hién Quy ché dan chu truong s€ hop xem xét va trinh Ban Chi uy dé xin y
kién chi dao.
Noi nhin:

- BCD QCDC trudng;
- Luu: VT.

TM. BAN CHI DPAO QCDC




